
 
 

 
 هاي سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 1از ١ صفحه:

 55 شماره پست: و حفاظت اسناد  ی معاون امور پرسنل  عنوان پست: اداره کل حراست    عنوان واحد سازمانی:

 
 
 کارکنان شرکت  تیصلاح نییو نظارت بر تع يریگیپ  .۱
 ی اخبار و اطلاع رسان يو نظارت جمع آور يریگیپ  .۲
 یو بررس قیو نظارت بر تحق يریگیپ  .۳
 یپرسنل  یگان یو نظارت بر با يریگیپ  .۴
 حراست ها يکننده امورات حوزه ها هماهنگ .۵
 ی و موضوع  یاسناد پرسنل يساز تالیجیو نظارت بر د  يریگیپ  .۶
 شده  يحفاظت از اسناد طبقه بند يدستورالعملها تیو نظارت بر رعا يریگیپ  .۷
 شده  يمناطق طبقه بند يو نظارت بر استعلاملات تردد يریگیپ  .۸
 بر اساس دستور العمل حراست کل کشور   یکیزیبر حفاظت ف نظارت .۹
 نظارت بر حفاظت استاد بر اساس دستور العمل حراست کل کشور  .۱۰
 بر اساس دستورالعمل حراست کل کشور ی نظارت بر مباحث پرسنل .۱۱
 پرسنل  یو رفاه ينظارت بر حوزه آموزش و امور ادار  .۱۲
از  تیصلاح یدر محدوده فرودگاه به منظور کنترل سوابق و بررس ) ینظام ری(غ نیکارکنان و شاغل هیکل یبانک اطلاعات پرسنل جادینظارت بر ا .۱۳

 صلاحیذ مراجع
 مستقر در فرودگاه  يارگانها یات یو عمل يادار يازهایجهت رفع ن ییبرنامه اجرا  نیو تدو هیته .۱۴
 مقام مافوق  ياز سو ی سازمان فیامور محوله در حوزه وظا ریانجام سا   .۱۵
  ریو عند اللزوم سا  دینما فهینظر مافوق انجام وظ ریز یمنیا ستمیس تیری الزامات مد تیبا رعا فیوظا يپست موظف است در اجرا  نیشاغل ا .۱۶

 با شغل را انجام دهد.  مرتبط یامور ارجاع 
 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

  مدیر کل حراست  مجتبی یادگاري تعیین کننده وظایف

  مدیر کل حراست  مجتبی یادگاري تایید کننده وظایف 

سرپرست معاونت توسعه مدیریت   سیف اله اسدالهی  سند  تایید کننده
 منابع و  

 

سرپرست دفتر تشکیلات و   ناصر مرادلو  تهیه کننده سند 
 بودجه 
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